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1.Gorev Tanimi:

1.1.izmir Demokrasi Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak ulusal ve
uluslararasi koordinatorliik tarafindan belirlenen misyon ve vizyon dogrultusunda yiiriitiilen tiim faaliyetlerin
etkin, ekonomik ve verimlilik ilkelerine uygun yiiriitiilmesini amaglayan c¢alismalar yapmak, planlamak,
yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

2.Calistig1 Birim:

2.1.Bagh oldugu iist birim - Rektorliik
2.2.Bagh oldugu iist birim yoneticisi : Rektdr Yardimeisi
2.3.Kendisine bagh alt birimler/kadrolar :

2.4.Yerine vekalet edecek Kisi : Rektor Tarafindan Gorevlendirilen Personel

3.Gorev. Yetki ve Sorumluluklar:

3.1. Uluslararasi Iliskiler Koordinatdrliigiinii yonetmek ve temsil etmek,

3.2.Universite yonetimi ile esgiidiimlii olarak, uluslararasilasma ve Universitenin yurtdisi tannirligini arttirma
hedefleriyle paralel sekilde strateji gelistirmek ve ¢alismalar yapmalk,

3.3. Izmir Demokrasi Universitesi ile Ulusal Ajans arasindaki iletisimi ve koordinasyonu saglamak,

3.4. Erasmus programini kurum genelinde ve birimler diizeyinde tanitmak,

3.5. Universitenin uluslararas1 iligkilerini ilgilendiren konularda {iniversite birimleri arasinda esgiidiim
saglamak,

3.6. Ofis calisanlar arasinda esgiidiim saglamak,

3.7. Ofiste gorev yapan personelin gorev ve sorumluluklarini belirlemek ve denetlemek,

3.8. Birimin ¢alismalari ile ilgili her tiirlii yazigsma, veri ve belgenin kayitlarinin tutulmasini saglamak,

3.9. Ofisin ¢aligma alanlar ile ilgili kisi, kurum ve kuruluglarla yapilacak ulusal/uluslararasi igbirliklerinin
esaslarini belirlemek,

3.10. Birimin yillik faaliyet ve performansina iliskin raporlarin hazirlanmasini saglanmak,

3.11. Ofisin amaglarinin gergeklesmesi ve yapacagi ¢aligmalarin yiiriitiilmesi i¢in gerekli diger kararlar
almak,

. Ad-Soyad:
TEBELLUG EDEN Unvan:
Bu dokiimanda acgiklanan gorev tanimini1 okudum, yerine getirmeyi kabul imza: '

ve taahhiit ederim.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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4.Gorev icin Aranan Nitelikler:

4.1.657 sayil1 Kanun’da belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

4.2. 2547 sayili Kanunda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
4.3.Gorev i¢in gerekli mevzuat konusunda ileri diizey bilgi sahibi olmak,
4.4.En az 4 yillik yiiksekdgrenim mezunu olmak,

4.5. Office programlarini iyi derecede kullanabiliyor olmak,

4.6. Iyi derecede Ingilizce bilmek.

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, yerine getirmeyi kabul

ve taahhiit ederim.

Ad-Soyad:

Unvan:
Imza:

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN




