EGiTiM ALMA HAREKETLILIGINDE iZLENECEK ADIMLAR

Hareketlilikten 6nce Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii’ne teslim edilmesi

gereken belgeler:

> Davet eden kurum tarafindan imzali, hareketlilik tarihlerini belirten davet mektubu.

» Rektorlik onayh orijinal Resmi Gorevlendirme Belgesi (“Yolluklu-Yevmiyeli” ve
“Erasmus Biitgesinden Karsilanmak Uzere” ifadeleri gorevlendirme belgesinde
mutlaka yer almalidir.)

» Personel Hareketliligi Anlasmasi (Mobility Agreement of Staff Mobility for Training).
Oncelikle personel tarafindan ilgili bélimler doldurularak, birim amiri tarafindan
imzalanip onaylanmalidir. Onaylanan anlasma kabul alinan kuruma gonderilerek (mail
yoluyla) ve personelin misafir oldugu kurumun yetkilileri tarafindan doldurulmasi ve
onaylanmis imzali ve mihurli olarak geri gonderilmesi (mail yoluyla) istenmelidir.
Personel icin en az 2 glin egitim alma zorunlulugu vardir ve egitim alma siresi
“Personel Hareketliligi Anlasmasi”nda acik ve net bir sekilde giin ve saat aralig1 bazinda
belirtilmelidir. Gergeklestirilecek faaliyete iliskin “Personel Hareketliligi Anlasmasi”

Erasmus+ Personel Hareketliligi S6zlesmesinin ekidir. Personel Hareketliligi Anlagmasi:
- Giden kisi ile ilgili bazi bilgileri
- Gidilen Ulke ve Universite bilgilerini
- Degisimin amacini
- Degisimin getirecegi katma degeri

-Personel Hareketliligi Anlagsmasi baslangig-bitis tarihi ile hibe alinacak her giin
bazinda detayh programi (Tarihleri ve egitim alinacak saat araliklarini)

icermelidir.

Egitim alma faaliyeti gerceklestirilecek olan glinlerde ¢alismanin konusu “Training on

............ " seklinde belirtilmelidir..

“Visit”, “Library Visit”, “Research in Library”, “Cultural Visit”, “Meeting” ve

“Observation” etkinlikleri icin ise hibe 6denmemektedir.

- Elde edilmesi beklenen sonuclari kapsamalidir.



» Egitim Alma Hareketliligi Bilgi Formu

» Adiniza agilmis Euro Hesap Numarasini gosteren hesap ciizdaninin okunakli fotokopisi.

» Belgeleriniztamamlandiktan sonra yurtdisina ¢ikmadan en az 2 hafta 6nce Uluslararasi

iliskiler Koordinatérligii'ne gelerek faaliyet icin hesaplanan azami hibe miktariniigeren

Erasmus+ Personel Hareketliligi Hibe S6zlesmesini imzalayiniz.

Ulusal ajans tarafindan, lniversitemize tahsis edilen 6denek Universitemizin hesabina
aktarilmissa alacaginiz toplam hibenin %80’lik kismi gitmeden 6nce hesabiniza yatirilir.
%20’lik kisim hareketlilik donemi sonunda, katilim belgesinde yer alan kesin

gerceklesme siiresi dikkate alinarak yapilir.

Hareketlilikten sonra Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii’ne teslim edilmesi

gereken belgeler:

Asagida belirtilen evraklarin donis tarihinizden itibaren 10 is glinU igerisinde teslim

edilmesi gerekmektedir.

> Katiim Sertifikasi/Confirmation Letter (Onceden anlasmaya varilan “Personel
Hareketliligi Anlasmasi” nin tamamlandigini belirten ve karsi Universitede kalinan
slreyi teyit eden ve Personel Hareketliligi Anlasmasinda belirtilen tarihleri gosteren
(imzali ve mihlrlu) resmi belge). Katilim Sertifikasi/Confirmation Letter ile seyahat
belgeleri Uzerindeki tarihlerin tutarli olmasi gerekmektedir. Bu belgeyi karsi
Universiteden ayrilmadan once almaniz ve belgenin islak imzali ve/veya muhirli
olmasi gerekmektedir. Eksik imzali ya da taranmis belgeler kabul edilmeyecektir.

» Online AB anketi. Hareketliliginiz tamamlandiktan sonra Avrupa Komisyonu tarafindan
"EU Survey" basligi ile e-posta adresinize iletilen zorunlu on-line anketi doldurmaniz
gerekmektedir.

» Boarding Pass. Kullanilan otobis/tren biletlerinin/ugus kartlarinin orijinali

» Pasaportta giris cikis damgalarinin bulundugu sayfalar.



