
İZMİR DEMOKRASİ 
ÜNİVERSİTESİ Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı 

Office 365 
Office 365 Üniversite, Personelin ve Öğrencilerimizin hemen hemen tüm aygıtlardan ve 
neredeyse her yerden işlerini halletmelerine yardımcı olan bir uygulamadır.Office 365’ e 
Personel ve Öğrenci Mail Hesapları  üzerinden erişebilirsiniz. https://
login.microsoftonline.com/ 
Microsoft Office (Word, Excel vb.) dokümanlarınızı bulut platformuna taşımanızı sağlayan Office 
365 ürününe https://login.microsoftonline.com adresinden öğrenci,personel e-posta hesabı 
bilgileriniz ile erişebilirsiniz. İlgili portal üzerinden buluta taşımış olduğunuz Office 
dokümanlarınıza erişebilir veya yeni dokümanlar oluşturabilirsiniz. Ayrıca, “Şimdi Yükle” 
bağlantısı üzerinden indireceğiniz kurulum dosyası yardımıyla kişisel bilgisayarlarınıza 
(en fazla 5 adet) Microsoft Office uygulamasının masaüstü versiyonunu kurabilirsiniz. 
Office 365 mobil uygulamalarına ise mobil cihazınızın işletim sistemine ait uygulama 
mağazasından 
(Google Play, App Store vb.) kurumsal e-posta hesabı bilgileriniz ile erişebilirsiniz. Bu 
imkanların yanı sıra Office 365 bünyesinde bulunan OneDrive uygulaması ile bulut 
platformunda 5 TB kapasiteli depolama alanı kullanabilirsiniz. 

Tam yüklü Office uygulamaları 

Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ve daha fazlasının, doğrudan en sevdiğiniz 
aygıtlarınıza indirilen tamamen yeni 2016 sürümlerine sahip olun. Çevrimiçi olmasanız bile 
çalışmaya devam edebilirsiniz. 

Birden fazla aygıta yükleyin 

Office’i 5 PC veya Mac’e, 5 tablete (Windows, iPad ve Android) ve 5 
telefona yükleyebilir 

Her Yerden Erişim 

Belgelerinize, fotoğraflarınıza ve videolarınıza anında erişmek için OneDrive 
bulut depolamayı kullanın. Bunları çevrimiçi olarak tüm aygıtlarınız üzerinden 
her zaman, her yerde düzenleyin ve paylaşın. 

Her Zaman Güncel 

Tüm yeni yükseltmeler dahildir. Böylece her zaman çıktığı anda en güncel 

sürüme sahip olursunuz. 

https://login.microsoftonline.com/
https://login.microsoftonline.com/
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OFFİCE 365 KULLANIMI ; 
Şekil 1 https://portal.office.com/  Adresinden Öğrencilerimiz 
std.idu.edu.tr uzantılı mailleriyle Personellerimiz idu.edu.tr uzantılı mailleri 
erişim sağlayabilirler.  
Öğrenci Şifreleri : TCNOIDU@ şeklindedir.
Örnek : 12345678901IDU@

Şekil 2 Giriş Yaptığımız zaman bizi karşılayan ekrandan office 365 portalından 
online ve offline olarak kullanabileceğimiz ürünler vardır. 

Akademi veya İdari 
Personel Giriş ogrencino@std.idu.edu.tr 

olcak şekilde gireceğiz.

https://login.microsoftonline.com/
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Şekil 3 Örnek Online Word 

Şekil 4 Siyah Çerçeve İle Seçtiğinmiz Alandan Office 2016 Seçeneğine 
Tıklayarak Masaüstü Uygulamayı Bilgisayarımıza İndirebiliriz. 
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Şekil 5 Office 2016 Seçeneğine Tıklayarak Gerekli Adımları Resimde 
Anlatıldığı Gibi Gerçekleştirebilirsiniz. 

Not: Masaüstü Office 2016 kurulmadan önce bilgisayarımızdaki 
mevcut Office yazılımı kaldırılmalı. 

Mevcut Office Kaldırmak İçin ; 

1- Denetim Masası 
2- Programlar 
3- Program Kaldır 
4- Mevcut listeden Microsoft Office Bulunur ve üzerine çift tıklanır. 
5- Ardından Onay verilip kaldırıldıktan sonra yükleme işlemine geçilebilir. 
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